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ALL’ALBO E SITO WEB DELL’ISTITUTO  
 
  
OGGETTO: Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola, competenze e ambienti 

per l’apprendimento” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivi Specifici 10.1, 
10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1. Avviso pubblico prot. n. 33956 del 18/05/2022 – 
Realizzazione di percorsi educativi volti al potenziamento delle competenze delle studentesse e degli 
studenti e per la socialità e l’accoglienza: affidamento incarichi al personale per insegnamento e 
tutoraggio nei corsi previsti dal progetto; affidamento incarichi al personale di segreteria.  

  
Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

Vista la delibera del Collegio dei Docenti del 29 settembre 2022 con cui, a seguito delle domande 
presentate, sono stati individuati i docenti da incaricare quali tutor ed esperti nelle attività di cui al 
progetto in oggetto,  

incarica per ogni singolo modulo previsto nel progetto 
Azione 10.1.1A inclusione e successo scolastico - incontriamoci a scuola budget € 13.684,50 
Progetto e durata budget  tutor esperto Note 

Giotto orchestra 
(inclusione) - ore 30 4.561,50 Falli Lorenzo 

Esterno da 
designare mediante 
avviso 

Non presenti 
professionalità 
nelle scuole 

Nella differenza la 
ricchezza (inclusione) – 
ore 30  4.561,50 Ciccone Gerardo Prohn Monique  

Educare al cammino 
(inclusione) – ore 30 4.561,50 Guidotti Alessandro Saraceni Roberto  
Totale 13.684,50       

     
Azione 10.2.2A - recupero competenze di base - l-la via maestra  budget € 23.328,00 

Progetto Budget tutor esperto Note 
English for all (inglese).- 
ore 30 5.082,00 Poli Giacomo Aiazzi Anna Maria   

In primis (latino)- ore 30 4.561,50 Nutini Rossella 

Pecchioli Samanta 
(ore 15) 
Mazzoldi Sabina 
(ore 15)   

Hablamos espańol 
(spagnolo) – ore 30 4.561,50 

Cantamutto Marina 
Laura 

Romero Lorca 
Consuelo    

Bonjour la france 
(francese) - ore 30  4.561,50  Nutini Rossella Paluszek Chantal.  

All included (compenze 
imprenditoriali) - ore 30  4.561,50 De Conciliis Lucia Geroni Michele   
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Totale 23.328,00       
 

Mansioni da svolgere relative all’incarico 
Esperto:  
Compito essenziale dell’Esperto è quello di facilitare i processi di apprendimento degli allievi e 
collaborare nella conduzione delle attività del piano; 
L’Esperto si impegna, pena la revoca dell’incarico o rescissione del contratto: 

1. partecipare ad eventuali incontri convocati dal Dirigente Scolastico e propedeutici alla 
realizzazione delle attività; 

2. svolgere l’incarico secondo il calendario predisposto dal Dirigente Scolastico dell’Istituto; 
3. predisporre un adeguato progetto aderente alle tematiche del modulo; 
4. collaborare con il tutor nei modi indicati dal Dirigente scolastico 
5. documentare le attività di ogni percorso per “tracciare” l’iter del processo attivato e lasciarne 

traccia nella scuola; 
6. verificare e valutare le competenze in uscita; 
7. documentare, puntualmente, tutta l’attività svolta sul sistema informativo GPU per 

l'inserimento di dati, materiali e documenti relativi all'attività, alla verifica, valutazione ed altri 
aspetti inerenti al modulo del progetto; 

8. partecipare alle eventuali manifestazioni finali 
9. per tutto ciò che non è espressamente indicato si rimanda al sito internet www.istruzione.it/pon 

L’Esperto si impegna al rispetto delle norme sulla privacy relativamente a fatti, informazioni e dati 
sensibili di cui dovesse venire a conoscenze nel corso del suo incarico. 
 
Tutor: 
Il Tutor ha come compito essenziale quello di facilitare i processi di apprendimento degli allievi e 
collaborare con gli esperti nella conduzione delle attività del progetto. 
Coordina le diverse risorse umane che partecipano al progetto e assicura il collegamento generale 
con la didattica istituzionale. 
Assicura la proficuità dell’intervento formativo 
È responsabile del materiale documentario del corso (registri di presenza, materiale didattico, 
schede allievo, ecc.), soggetto a ispezioni interne, della Direzione Regionale, del MIUR e della 
Comunità Europea. 
Assicura la correttezza di tutte le procedure della gestione del progetto indicate sul 
sitowww.istruzione.it/pon. 
Il Tutor, in particolare: 

1. cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei 
partecipanti, degli esperti e la propria, l’orario d’inizio e fine della lezione; 

2. cura l’immissione dei dati generali e la compilazione del registro elettronico nella 
piattaforma GPU avendo cura di inserire anche la motivazione dell’assenza; 

3. accerta l’avvenuta compilazione della scheda allievo; 
4. segnala al Dirigente Scolastico in tempo reale se il numero dei partecipanti scende di oltre 

lo standard previsto; 
5. cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza 

ingiustificata; 
6. predispone, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti 

dell’intervento, che dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti a segmenti 
disciplinari e competenze da acquisire; 

7. inserisce nella piattaforma GPU i file del test d’ingresso, dei test di verifica intermedia e/o 
finale di ciascun modulo formativo; 
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8. registra nella piattaforma le valutazioni dei corsisti per ogni verifica effettuata; 
9. registra nella piattaforma la prova finale che darà diritto alla certificazione finale se il 

numero di assenze non è superiore al 25% della durata dell’intero corso; 
10. per tutto ciò che non è espressamente indicato si rimanda al sito internet 

www.istruzione.it/pon. 
Il tutor si impegna al rispetto delle norme sulla privacy relativamente a fatti, informazioni e 
dati sensibili di cui dovesse venire a conoscenze nel corso del suo incarico. 

 
 
Compensi 
Nella misura prevista per i pon: € 52,75/ora di insegnamento (€ 70,00 lordo stato) ed € 22,60/ora di 
tutoraggio (€ 30,00 lordo stato). Tutte le figure individuate in tabella sono incaricate per 30 ore 
ciascuna.  
 
Incarichi relativi alla gestione amministrativa del progetto 
Come previsto nell disciplinare di progetto, per la gestione del progetto sono riconosciute alla 
segreteria amministrativa € 3,47 per ogni ora di frequenza del singolo alunno. I compensi saranno 
attribuiti come da contratto d’Istituto.  
 
Tempi di attuazione  
Le attività formative afferenti ai progetti autorizzati dovranno essere realizzate e concluse entro il 
termine perentorio del 31 agosto 2023. 
 
La presente viene pubblicata sul sito della scuola.  

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Adriana Aprea 

(firma autografa sostituita a mezzo stampa  ai sensi dell’art. 3, comma 2, del  D.. L.vo 39/1993) 
  


